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Инструкция обхода территории, проверки 
и опечатывания помещений 

МБДОУ№77 «Крымчаночка»

1 . Администрации ДОУ, сотруднику охраны, сторожам осуществлять не менее 4-х 
раз в день обход территории и объектов дошкольного учреждения и прилегающей 
территории, производить проверку помещений, групп, кабинетов на предмет 
обнаружения посторонних лиц и предметов, целостности дверей, запасных 
(пожарных) выходов, опечатанных оконных блоков (окон) зданий учреждения, с 
записью результатов обхода и проверки в соответствующий журнал.
2 . Сторожам и сотруднику охраны:
- Перед началом работы осуществить обход территории объекта, проверить наличие 
и исправность освещения.
- Проверить отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях.
- Проверить исправность работы технических средств контроля за обстановкой, 

средств связи, наличие средств пожаротушения, документацию поста. О 
выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журнале приема - сдачи 
дежурства.

- Доложить о выявленных нарушениях заведующему или заведующему 
хозяйством.

- Обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории детского 
сада МБДОУ№77 «Крымчаночка»
- Осуществлять постоянный контроль за состоянием близлежащей территории, 
прилегающей к дошкольному учреждению (бесхозный автотранспорт).
- Производить обход территории детского сада согласно установленному графику 
обходов, о чем делать соответствующие записи в «Журнале обхода территории».
- При проведение массового мероприятия осматривать территорию и помещения 
ДОУ на предмет наличия посторонних и взрывоопасных предметах (не менее трех 
раз: до начала, в ходе проведения и по окончании мероприятия).
- При обнаружении подозрительных предметов на территории учреждения, в случае 
несанкционированного проникновения посторонних лиц или автотранспорта, 
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чрезвычайной или аварийной ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью 
воспитанников и сотрудников учреждения, а также наносящих ущерб зданию и 
имуществу учреждения немедленно:
- применить кнопку тревожной сигнализации
- блокировать двери детского сада
- оповестить администрацию ДОУ
- оповестить ОВД, ГО и ЧС, управление образованием.
3 . Всем сотрудникам дошкольного учреждения:
- Утром, по прибытию на работу сделать обход кабинета, группы, помещения на 
предмет наличия посторонних подозрительных предметов (коробок, сумок, пакетов, 
вещей).
- В конце рабочего дня провести визуальный осмотр кабинета (помещения) на 
предмет наличия посторонних подозрительных предметов (коробок, сумок, пакетов, 
вещей).
- При выполнении осмотра убедиться, что в помещении нет людей.
- Осмотреть двери и окна для того, чтобы убедиться в защите помещения от 
вторжения злоумышленников.
- Закрыть кабинет (помещение) на ключ и опечатать (если необходимо).
4 . Воспитателям дважды проводить осмотр территории и оборудования игровых 
площадок с записью в соответствующий журнал.

План - схема обхода здания и территории 
МБДОУ №77 «Крымчаночка»

№п/п ФИО Количество обходов

1. Луценко О. А.
Заведующий МБДОУ

По необходимости, не менее 2 раза в день

2. Тетерина Н.А. Заведующий 
хозяйством

По необходимости, не менее 2 раза в день

3. Саламатин С.Н. охранник Не реже 1 раза в 2-3 часа

4. Вьюнов С.А. сторож Не реже 1 раза в 2-3 часа

5. Горайчук С.А. сторож Не реже 1 раза в 2-3 часа

6. Ясинов С.Г. сторож Не реже 1 раза в 2-3 часа

7. Воспитатели групп 2 раза в день, перед утренней прогулкой и 
прогулкой во второй половине дня

Данные обхода и осмотра территории заносятся в обязательном порядке в Журналы учета 
обхода территории.



График обхода территории, помещений и прилегающей территории 
сторожами, сотрудником охраны

06.00 - 06.20 осмотр территории сторожем;
08. 00 - 9.00 осмотр территории, групповых комнат, помещений заведующим 
хозяйством;
1 3.00- 13.40 осмотр территории, групповых комнат, помещений дежурным по 
детскому саду;
1 6.00-17.00 осмотр территории, групповых комнат, помещений дежурным 
администратором;
1 8.00— 19.00 осмотр территории, групповых комнат дежурным по детскому саду;
1 9.00- 19.20 осмотр территории сторожем.


